THE ASSOCIATION FOR OVERSEAS TECHNICAL SCHOLARSHIP[AOTS]
\ 30-1, Senju-azuma 1-chome, Adachi-ku, Tokyo 120-8534, Japan
Tel: 81-3-3888-8214 Fax: 81-3-3888-8242 E-mail: information@aots.or.jp URL: http://www.aots.or.jp

Thang 11 nam 2010

KHAI LUQC CHUONG TRINH
VA

KHOA PAO TAO BOI DUONG KY NANG
TU VAN CHO VIET NAM

[VNCT]

Tir ngay 7 dén 18 thang 3 nim 2011



Khoa dao tao bdi dudng ky ning t vin cho Viét Nam

1. BOI CANH TO CHUC KHOA HQC

AOTS - Hiép hoi Tu nghiép K§ Thuat Hai ngoai Nhat Ban 1a mot t6 chtc hop tac k¥ thuat tu nhan phi
loi nhudn hoat dong v6i ngudn kinh phi hd tro cia B Kinh té, Thuong mai va Cong nghiép Nhat ban (tén cii 1a
B6 Thuong mai va Cong nghiép Nhat ban).Tir khi thanh 1ap vao nam 1959 dén nay, huong tng chii truong cua
chinh phu Nhat ban vé& hop tac ky thuat véi cac qubc gia dang phat trién, AOTS di va dang t6 chirc nhidu
chuong trinh dao tao danh cho cac k¥ su va cac nha quan 1y kinh doanh v&i muc dich hop tac dao tao nhén tai
cho cac qudc gia dang phat trién. Tong sd cac hoc vién da tham gia cac chwong trinh dao tao cia AOTS la
khoang 155.000 ngudi, tir khoang 170 qudc gia va khu vuc ciia cac qubc gia dang phat trién. Nhing hoc vién
d6 dang déng gbp vai tro rat quan trong trong nén cong nghiép va cdng hién to 16n cho su phat trién kinh té &
dét nudc cua ho.

Hién nay, AOTS dang hét strc nd lyc trong viéc phét trién va t6 chtrc nhiéu khoa dao tao nham dép tng
yéu cau cua cac cyu hoc vién da tham gia cac chuong trinh dao tao ctia AOTS, cac nghanh cong nghiép va gidi
kinh doanh & cac nudc dang phat trién.

Khoéa dao tao boi dudng k¥ nang tu van cho Viét Nam (VNCT) nham muc dich nang cao k¥ ning tu van
vé viéc thuc hién nang cao nang suét cho cac doanh nghiép ché tao, thong qua viéc hoc tap k¥ thuét tham dinh
nha may ciing nhu k¥ thuat tham dinh tai chinh danh cho ddi twong 1a cic nha tu van, cac nha quan 1y bac
trung va bic cao, cic nha kinh doanh trong nganh san xuit ciia Viét Nam.

2. QUOC GIA
Viét Nam.

3.SO HOC VIEN THAM GIA
20 hoc vién

4. PIEU KIEN THAM GIA
Hoc vién phai dap tmg cac tiéu chuén sau:

(1) La nhitng nha kinh doanh, can bo didu hanh, nha quan 1y trung, cao cép thudc bd moén san xudt trong
nganh cong nghiép ché tao. Nhitng nha quan Iy thudc cac td chirc cong nghiép va cac co quan doan thé
thuc hién viéc chi dao, thim dinh doanh nghiép. Hodc cé thé 1a cac nha tu van thuc hién viéc chi dao
huéng dan, thim dinh doanh nghiép.

(2) Hoc vién tudi tir 25 t4i 60, ¢6 it nhat mot nam kinh nghiém chuyén mén.

(3) Hoc vién phai 12 nguoi da t6t nghiép dai hoc hodc ¢ kinh nghiém chuyén mén tuong duong.

(4) Hoc vién phai dam bao du strc khoe dé tham gia 1 khoa dao tao tap trung tai Nhat ban.

(5) Hoc vién phai 1a nguoi dang cu tra tai Viét nam.

(6) Hoc vién khong phai 1a sinh vién hodc quan nhan.

(7) Céc hoc vién di timg dén Nhat ban dé tham gia mot trong nhimg chuong trinh dao tao ctia AOTS
khong du tu cach ndp don xin tham gia khéa hoc nay trong vong 6 thang (183 ngay) tinh tir ngy vé
nudce tir Nhat ban.

Luuy:

(1) Thanh vién gia dinh khong dugc phép di cung hoc vién tdi Nhat ban.

(2) Céc hoc vién khong dugce yéu cAu AOTS hoic tu y tang thém ndi dung hodc 1ap ra mot chuong trinh dao
tao nao khac. Hoc vién phai roi Nhat ban dé vé nude ngay sau khi hoan tat khoa dao tao.

(3) Gidy bao lanh do AOTS cip chi dugc sir dung vao muyc dich xin cp visa thyc tap chit khong duge sir dung
vao bét ky muc dich nao khac, vi du nhu cong viéc kinh doanh cta hoc vién.

(4) Dbi véi nhitng khoa hoc c6 nhidu ngudi dang ky thi s& ¢6 trudng hop AOTS han ché s nguoi tham gia ddi
v6i mdi cong ty tiép nhan hodc cong ty phai ctr ngudi di hoc.
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5. THU TUC NOP PON
Pé nghi ndp hd so du tuyén dudi ddy thong qua Vién phat trién Quan tri va Coéng nghé moi (Institute
Management and Technology Promotion - IMT) dé t6i duoc Tru s& AOTS (Tokyo) trude ngay 20 thang 12
nam 2010.
Dé biét thém thong tin chi tiét vé thoi han du tuyén dé nghi xac nhan véi IMT.

(1) AOTS Training Application Form (Pon ding ky tham du khéa hoc); Applicant’s Personal Record (So yéu Iy
lich ctia hoc vién); va Medical Check Sheet (Giéy ching nhan kiém tra sirc khée) (St dung cac giéy to theo
mau chinh thirc cia AOTS) c6 chit ky x4c nhan cia dai dién va du cia cong ty ciia minh dang lam viéc
trén don dang ky tham dy khoa hoc

(2) 2 tm anh thé (4cm x 3cm). (Luu ¥ ghi ho tén vao mat sau cla anh)

(3) Tai liéu gi6i thidu vé hoat dong ciia cong ty hoic t& chirc ciia hoc vién tham gia khoa hoc, ban phé t6 gidy
phép thanh 13p doanh nghiép va bao céo tai chinh gan day nhat.

(4) Ban pho t6 cta ho chiéu, chimg minh thu, bang 1ai xe v.v. (do co quan nha nudc cip, c6 anh, co ghi ho tén
day du bang chir La tinh va ngay sinh.)

(5) Pre-training Report (Bao cdo trude khoa hoc)

(6) Overseas Travel Insurance Consent Form (Gidy dong y vé bao hiém du lich nuéc ngoai)

(7) V& viéc ndp ban “Vé sir dung nhimng thong tin c4 nhan cua hoc vién” (Mau gidy cua AOTS)

Ngudi lam don ky vao gidy nay va ndp cing hd so. Trong truong hop ngudi lam don khong dong ¥ voi noi
dung ghi trong gidy hodc khong ndp gidy nay thi ngudi d6 s& khong duoc phép tham gia khoa hoc.

(8) T& khai vé hop dong dao tao (Enquiry into Training Contract) (Chi ap dung cho trudng hop ban 1a nhan
vién cta cac doanh nghiép lién doanh v¢i Nhét Ban)

Hb so dy tuyén s& duoc Hoi dong xét tuyén cia AOTS xét duyét vao ngay 10/2/2011. Sau khi xét duyét AOTS
s& thong bao két qua xét duyét cho cac hoc vién.

Luu y: Néu s hoc vién it hon 11 ngudi tai thoi diém 20/12/2010 thi AOTS c¢6 thé 1ui hodc hity khoa dao tao
nay.

6. SO LUQC VE CHUONG TRINH PAO TAO

- MUC DiCH CUA KHOA HOC:
Nham bdi dudng k¥ nang chuin doan dé c6 thé hoach dinh phwong 4n cai tién nhim ning cao tinh ning sut,
tinh hi€u qua cta cac doanh nghiép ché tao, cung vdi viéc hoc tap k¥ nang tham dinh hién trudng san xuat dya
trén viéc phan tich chi tiéu ning suat- kinh doanh nhin tir B4o céo tai chinh va két qua phan tich do.

- LOI {CH CHINH
1) Tiép can cach phat hién van dé tai hién truong san xuét theo k¥ thuat tham dinh tai chinh théng qua viée
phan tich cac chi tidu san xudt, chi tidu kinh doanh nhin tir Bao c4o tai chinh
2) Tiép can cach giai quyét timg van dé tai hién truong san xuét theo k¥ thuat tham dinh nha may duya trén
phwong phép cai tién hién truong san xuét.
3) Nang cao kha ning thyc thi thong qua viéc thuc hanh chon loc phuong phép giai quyét va cac ky ning
thAm dinh ghi ¢ trén tai hién trudng san xudt thyc té.

- THOI GIAN ‘
Tur ngdy 7 thang 3 (The Hai) ~ ngay 18 thdng 3 (Thu Sau) ndm 2011 (2 Tuan)

- NOI DUNG
Buoce 1
Hoc tap k¥ thuat phén tich cac chi tiéu ning sudt ciing vdi cac chi tiéu kinh doanh, va nim bit ciu tao co ban
ctia Bao céo tai chinh (B/S, P/L, CF) vbn duoc coi 1a két qua cua hoat dong kinh doanh trong doanh nghiép.
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Buoc 2
Tur két qua thAm dinh tai chinh, tor ddu mbi cac van dé trong san xuét da duoc chon lua, Hoc tap k¥ thuét
gitip 1am sang té cic van dé trong san xuét dya trén timg Phuong phéap diéu tra va Phuong phap cai tién hién
truong san xuét (IE, phan tich cong doan, ké toan vat liéu — dong chuyén — gia thanh).

Buoc 3
Tai hién truong nha may trén thuc té, thuc hanh thidm dinh nha may va thAm dinh tai chinh dya trén cac ky
thudt da hoc tai 2 budc trén nham thir nghiém médt chuoi cach ti€p can viéc tham dinh, cung véi viéc boi
dudng kha nang thyc thi dé an cai tién dya trén phéan tich van de.

Thoi khoa biéu cia mot ngay 1a: budi sang hoc 3 gid va budi chiéu hoc 3 gid. Poi khi sau bita an tdi s& co
nhitng budi thao ludn theo nhém.
Xin moi tham khao Thoi khéa biéu (du kién) dé biét thém chi tiét.

-NGON NGU
Tat ca cac bai giang, thao luan va cac cudc vieng tham cong ty s€ dugc thuc hién thong qua phién dich tiéng
Viét. V€ nguyén tac, cac tai liéu va gido trinh dao tao s€ dugc chuan bi bang tiéng Viét.

- GIANG VIEN CHU NHIEM CUA KHOA HQC
Ong Kuroda Kazuteru,
Trudng Ban quan 1y quéc té, BO phén tu van trong Trung tim nghién ctru ning suit lao dong Nhat Ban thudc.
Ong 1a Thac sy MBA, chuyén gia thim dinh xi nghiép nho va vira, giang vién cong tac Truong dai hoc Sophia.

La chuyén gia trén cac linh vuc nhu dao tao nhan tai quéc té, dao tao chuyén gia, gido duc k§ ning quan 1y,
hoach dinh kinh doanh, ké hoach kinh doanh trung va dai han, thim dinh tai chinh kinh doanh, hd trg tw van
tong quan diéu hanh hoat dong doanh nghiép. Tir khi gia nhap t6 chirc nim 1983, 6ng da trai qua cong viée &
phong dao tao kinh doanh, Truong phong Qudc té, Pai dién van phong tai My, Giam ddc diéu hanh bo phan tu
vén. Hién tai, ong dam nhén nhiéu nhiém vu nhu hd tro tu van kinh doanh, phat trién cac khoa dao tao quan ly
danh cho ddi tac chu chdt 1a cac t6 chire qudc té, co quan hop tac chinh pha cing véi ca cac doanh nghiép
trong va ngoai nudc.

- PIA BPIEM TO CHUC KHOA HOC VA CHO O (Dy kién)
Khoa hoc s& duge to chire tai Trung tam Pao tao cua AOTS dudi day:

Trung tam Dao tao AOTS Yokohama / AOTS Yokohama Kenshu Center (YKC)
http://www.aots.or.jp/eng/about/center/ykc.html

5-1, Fukuura 1-chome, Kanazawa-ku, Yokohama 236-0004, Japan

Tel: 81-45-786-1611(Lé tan) Fax: 81-45-786-1625

Xin moi tham khao muc 7 dé biét chi tiét vé chd 6.
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Lich dio tao boi dudng ky niing tw vin cho Viét Nam

7/3/2011 - 18/3/2011

Khoa dao tao bdi dudng ky ning t vin cho Viét Nam

(VNCT) Thoi khéa biéu

Trung tdm Pao tao AOTS Yokohama (du kién)

Ngay/thing Budi séng | Bubi chiéu
(Ngay 6/3) N A Tas
(Chil nhat) (Pén Nhat Ban)
Ly thuyét: Khai quat vé thdm dinh h nghié
Ngay 7 Gi6i thiéu chwong trinh v Hdyet: Ahal quat ve fai du,l doan e
(Thi Hai) L3 khai giang —Muc dich cia toar} khoa hoc, thuyet minh so lugc
—Muc dich cua “tham dinh theo diing”, ndi dung
Ngay 8 Ly thuyét — Thyc hanh: Ky thuat thdm dinh tai chinh (1) Phan tich tinh lgi nhuén, tinh hiéu qua, tinh ning suat tir Bio
(Thu Ba) cao tai chinh B/S, P/L, CF
Ngay 9 Ly thuyét — Thyc hanh: Ky thuat thdm dinh tai chinh (2) Phan tich tinh lgi nhuén, tinh hiéu qua, tinh ning suat tir Bio
(Thtr Tu) c4o tai chinh B/S, P/L, CF
Ngay 10 | Ly thuyét — Thyc hanh: K§ thuat thAm dinh nha may (1) - IE, Phan tich cong doan, Ké toan vat liéu — dong chuyén —
(Thi Nam) | gia thanh (MFCA)
Ngay 11 Ly thuyét — Thuc hanh: K§ thut thim dinh nha may (2) - IE, Phan tich cong doan, K& toan vat liéu — dong chuyén —
(Thtr Sau) | gi4 thanh (MFCA)

Ngay 12(T7)
Ngay 13 (CN)

Ngay nghi

Ngay 14 | Ly thuyét — Thuc hanh: K¥ thudt thim dinh nha may (3) - IE, Phén tich cong doan, K& toan vt liéu — dong chuyén —
(Thtr Hai) | gia thanh (MFCA)
Ngay 15 Thyc tap thim dinh nha may (1)
(Tht Ba) —Phan tich theo ng dung k¥ thuat thAm dinh tai chinh, lya chon van dé, thim quan hién truong v.v
Ngay 16 Du lich Thyc tap thim dinh nha may (2)
(Thtr Tw) dao tao —Ung dung k¥ thuat thim dinh nha may dé quan sat hién trudng, do dac, diéu tra
Ngay 17 Thyc tap thim dinh nha may (3)
(Tht Nam) —Lap phuong 4n cai tién, phat biéu
Ng'fly 1,8 Chuén bi phét bidu P};atAb@:l két thiac / Tong hop cau hoi va giai dap
(Thr Sau) Lé be giang
Ngay 19 L,
v
(Thi Bay) | '~ o°
Luuy:

(1) Lich trinh trén ddy c6 thé thay ddi do diéu kién cua giang vién va cac cong ty cong tac, hodc vi cac 1y do bét kha
khang khac.

(2) Nhitng cudc thao luan nhom c6 thé duoc to chirc vao budi thi.

(3) Dui thir bay va chii nhat 1a ngay nghi, nhung céc bai giang c6 thé tién hanh néu can thiét.
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Khoéa dio tao bdi dudng k¥ ning tur van cho Viét Nam
7. CHO O (D kién)
Trong thoi gian tham gia khoa hoc, cac hoc vién s& & tai mot Trung tim Pao tao cia AOTS. AOTS sé& cung cip
noi & 1 mot phong don, gia mdi ngay 8.500 Yén bao gdm cé cac bira in (trua, tdi va dn sang ngay hom sau).

Can luu ¥ rang ngdy Chu Nhat, nha in cta Trung tdm Dao tao cia AOTS nghi nén hoc vién s& duoc nhan 2.500
Yén/ngay bang tién mat dé tu lo cac bita dn trong ngay do.

Vé mit nguyén tic, hoc vién s& phai dén Nhat ban vao ngay trudc ngay khai giang khoa hoc va roi Nhat ban vao
ngay tiép sau ngay két thic khoa hoc.

Bén du toan kinh phi sau day la thi du 4p dung cho truong hop hoc vién luu tra tai mot trong nhiing Trung tam
dao tao ciia AOTS. Nhiing con $6 ghi bén trong c6 thé s& c6 su khéc biét voi thuc té.

8. KINH PHI

1) Khai luoc

Kinh phi cho khoa hoc cia AOTS dugc tai trg béng nguén vbn vién trg phat trién chinh thirc (ODA) do bd Kinh té
Thuong Mai va Cong nghiép Nhat ban (METI) cép, cing v6i phi tham gia do hoc vién dong (tién dong gop cua
hoc vién).

Hoc vién s& ndp phi tham gia bang tién mit (phan dong gbp cua hoc vién) cho AOTS sau khi dén Nhat ban.

Téng chi phi cho mot khoa hoc sé& thay ddi tiy theo gia vé may bay va s6 ngay thuc té & Nhat ban cia hoc vién. Vi
vay, phi tham gia ma thuc té hoc vién phai ndp cho AOTS s€ dugc quyét dinh cy thé sau khi hoc vién dén Nhat
ban.

Vé Dy toan chi phi tham gia xin tham khao Bang 1.

Vé nguyén tic, thoi gian dugc nhén trg cdp cua chinh phit Nhat ban dugce tinh bit dau tir ngay trude ciia ngay khai
giang khoa hoc dén ngay cudi ciing ciia chuong trinh dao tao.

2) Tinh toan cu thé

1. Phi tham gia

Phi tham gia cua hoc vién dong gdp bao gdm ba loai: tién dong gop vao chi phi di lai qudc té va sinh hoat tai
Nhat ban, tién dong gop vao chi phi dao tao, va tién dong gop vao chi phi quan tri cia AOTS. Hoc vién s& dong
phi tham gia cho AOTS bang tién mit sau khi dén Nhat.

(1) Tién dong gbp vao chi phi di lai quc té va sinh hoat tai Nhat ban 1a khodn tién twong duong v&i 1/4

cua tdng chi phi di lai qudc té va sinh hoat tai Nhat ban.
(2) Tién ddng gbp vao chi phi thyc hién khoa dao tao nghiép vu quéan 1y trong 2 tuan 14 134.000 Yén.
(3) Tién déng gop vao chi phi quan tri cia AOTS 1a 1.800 Yén/ngay trong sudt thoi gian dao tao.

2. Tong chi phi cho mot khoa hoc
D6 1a tong cong cua: (1) Chi phi di lai qudc té va sinh hoat tai Nhat ban, (2) Chi phi dao tao (cho giang day
va hoc tap), va (3) Chi phi i lai trong ndi dia Nhat ban.

(1) Chi phi di lai qubc té va sinh hoat tai Nhat ban
Phi di lai quéc té
—  Hoc vién s& tu mua vé may bay khtr hdi, khong giéi han hang vé.

—  Phan trg cip cua Chinh phii Nhat Ban s& hd tro cho khoan tién mua vé may bay thuc té trong
khuon kh tiéu chuan gio1 han tién vé may bay.
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—  Hay tham khéo phin “Hudng dan vé viéc mua vé may bay” dé biét thém chi tiét v& viéc mua vé va
cach thirc dé duoc bdi hoan lai tién vé may bay.

—  Hoc vién khong dugc Iuu lai & mot quéc gia nao khi di lai gitta nudc minh va Nhat ban trur truong
hop ¢6 1y do 16 rang, thi du nhu do didu kién cua chuyén bay v.v.... Trong nhiing trudng hop khong
¢6 1y do 16 rang nhu vay, AOTS c6 thé s& khong thanh toan khoan tién trg cdp mua vé may bay cho
hoc vién.

—  Chi phi di lai qudc & chi dugc tro cip néu vé may bay va cac bién lai hay hoa don thoéa mén cac
yéu cau qui dinh; va s& khong duoc trg cip néu vé may bay va cac bién lai khong dap ung du cac
yéu cau qui dinh hodc 14 vé may bay mién phi.

Phi sinh hoat

—  Trong thoi gian hoc vién tham gia khoa ddo tao tai trung tim dao tao cia AOTS, AOTS sé& chu cip
chd an & bao gdm mot phong riéng va 3 bira dn véi tri gia 8.500 Yén/ngay.

— Riéng ngay hoc vién dén Nhat ban, AOTS s& cung cép noi & tri gia 7.700 Yén/ngay (phong riéng,
v6i bira tbi va bita sang hom sau).

—  Trong thoi gian tham gia chuyén tham quan phuc vu cho muc dich hoc tip, mdi ngay mdi hoc vién
s& dugc nhan khong quéa 9.800 Yén cho tién tro ¢ bén ngoai cac trung tam cua AOTS, va 2.500 Yén
cho tién an bang tién mat.

Phu cép c4 nhén
—  AOTS s& chu cip 800 Yén/ngay bang tién mat cho mdi hoc vién.

(2) Chi phi dao tao
—  Chi phi thyc hién khoa dao tao 1a chi phi dé t6 chirc khéa dao tao nghiép vu quan 1y trong 2 tuan.
Chi phi dao tao cho khéa ddo tao nghiép vu quéan 1y trong 2 tuan 1a 370.000 Yén.

(3) Phi di lai trong ndi dia (Nhét)
—  AOTS s& chu cap 8.920 Yén bang tién mit cho phi di lai giira sdn bay Narita va Trung tim dio tao
ciia AOTS tai Yokohama (AOTS Yokohama Kenshu Center -viét tit 1a YKC).

* Chi phi di lai trong ndi dia Nhat Ban c6 thé co thay ddi nho tuy theo mirc gia theo mua.
3. Cac khoan tién ma AOTS s& cép cho hoc vién bang tién mit

Céc khoan phu cép va chi phi dudi day s& duoc tra bang tién mit voi sb tién duoc ghi trong Bang 1 cho mdi
hoc vién sau hoc vién dén Nhat Ban.
(1) Tién trg cip phi di lai qudc té (d6i véi cac khoan thudc pham vi dugce trg cip)
(2) Phu cdp ca nhan (800 Yén nhéan véi sb ngay luu tri tai Nhat ban)
(3) Phu cép tién an trong chuyén tham quan hoc tdp (Cac hoc vién dwge yéu ciu sir dung so tién nay dé
chi tra cho tién in trong thoi gian tham quan hoc tip.)
(4) Phu cip di lai trong ndi dia Nhat Ban
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Bang 1 Du toan kinh phi tham dw

Tén nwéc: Viét Nam

Khoa dao tao bdi dudng ky ning t vin cho Viét Nam

Tién vé may bay: Tir Viét Nam dén San bay Quéc té Narita/Nhat Ban (vé khir hoi)
Khéa dao tao nghiép vu quan 1y, thoi gian 2 tudn

Pon vi: Yén

1 Phi tham gia (12 tong ciia cic khoan tién ma hoc vién phai déng gop, va 1a s6 tién ma hoc vién phi tra bang tién mit cho AOTS)

Truong hop c6 tién | Truong hop khong c6 tién
trg cp di lai quéc té tro cp di lai quéc té
(1) Tién déng gbp vao chi phi di lai quc té [A] x0.25 55,950 31,925
va sinh hoat tai Nhat ban
2) Tién d6ng gop vao chi phi thuc hién 134.000 134.000
3) Tién d6ng gop vao chi phi quan trj @ 1.800 x 13 ngay 23,400 23,400
Tdéng cong cua phi tham gia 213,350 189,325
2 Téng chi phi cho toan khéa hoc
(1) Chi phi di lai quéc t& va sinh hoat tai
Nhat ban
a  Phidilai quic té 96,100 0
b  Phi sinh hoat
N,gay tien (‘gomA ca bita toi va bira @ 7700 x 1 ngay 7700 7700
sang ciia ngay hom sau)
Trong thdi gian ddo tao (gdm ca
bira trwa, bita t6i, bira sang ngdy @ 8.500 x 10 ngay 85,000 85,000
hom sau)
Trong thoi gian di tham quan
Tién an @ 2.500 x 2 ngay 5,000 5,000
Tién & @ 9.800 x 2 ngay 19,600 19,600
¢ Phu clp ca nhan @ 800 x 13 ngay 10,400 10,400
Téng cong 223,800 127,700
(2)  Chi phi dao tao (chi phi cho giang day hoc tap) 370.000 370.000
(3)  Phi di lai noi dia Nhat ban (Sén bay quéc té Narita -YKC) 8.920 8..920
Tdng cong toan bd chi phi 1a (Duy kién) 602,720 506,620

[1] Pay la murc tién trg cip 16n nhit dé mua vé may bay.
Hoc vién s& tw mua vé may bay. AOTS s& cp tién tro cip cho tién vé may bay dira theo cac qui tic va qui dinh.

3. S6 tién ma AOTS cép trye tiép bing tién mit cho hoc vién

1) Tro cép phi di lai qudc té va phu cdp ca nhan

(1)  Tro cép phi di lai qubc t& (cho truomg hop vé may bay va
hoa don dung yéu cau. Truong hop khéng dung yéu ciu
hoic trudng hop vé may bay mién phi thi khong dugc trg
cép)

(2) Phu cip ca nhan

2) Chi phi trong chuyén tham quan va phi di lai trong néi
dia Nhat ban
(1)  Tién an trong thoi gian di tham quan
(2)  Phi di lai trong ndi dia Nhat (Tién di lai giita san bay va
trung tdm dao tao cua AOTS)

Téng cong = Cong (1) + Cong (2)

(1

[2]
Cong (1)

3]
[4]
Cong (2)

96,100 0
10.400 10.400
106,500 10.400
5,000 5,000
8.920 8.920
13,920 13,920
120420 | 24,320

*Khoan [1] s& dugc trg cdp néu vé may bay va cac bién lai hay hoa don thoa mén cac yéu cdu qui dinh; va s& khong duge trg cp

néu vé may bay khéng dap umg di cic yéu ciu qui dinh hodc 1a vé may bay mién phi.

(1]

(Hién vat)

(Hién vat)

[3]

(Hién vat)
[2]
[A]

(4]
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Huwdng dan vé viéc mua vé may bay

1. Ngay dén va ngay roi Nhat ban
Hay thu xép mua vé may bay sao cho dén Nhat ban vao ngay trudc cua ngay khai giang khoa hoc va roi Nhat
ban vao ngay tiép theo cua ngay két thuc khoa hoc. Trong trudng hop do diéu kién cua chuyén bay nén khong
thé thu xép dwoc nhu trén thi hily mua vé dé dén hodc doi Nhat ban vao ngy gin ngay bat dau va ngay két
thic khoa hoc nhat.

2. Tha tyc thanh toan
Trong thoi gian tham gia khéa dao tao & Nhat, hoc vién phai xuit trinh vé may bay va hoa don chinh thtrc cho
AOTS. Nhu vdy, hoc vién s& duoc nhan hai khoan tro cip ghi & muc (1) va (2) du6i ddy. V& nguyén tic, 16
trinh dugc chiéu theo 16 trinh do Hiép hoi Van chuyén Hang khong Qubc té (IATA) qui dinh.
(1) Chi phi thuc t& nam trong mirc gidi han tién vé may bay tiéu chuin qui dinh boi AOTS. Tiéu chuan nay
khac nhau tiy theo tirng qudc gia.
2) Thué xuét canh, 1& phi san bay, va tién bao hiém an ninh phat sinh trong 16 trinh do Hi¢p Ho1 Véan chuyén
Hang khong Qudc té (IATA) qui dinh. Hoc vién cin phai xuét trinh cic héa don hodc gidy to dé chimg
minh cho céac chi phi nay.

*Luu y:

Hoc vién khong duge luu lai & mot qudc nao khi di lai gitta nude minh va Nhat ban trir trudng hop ¢6 1y do
16 rang. Ciing ¢6 trudng hop ma phi di lai quéc té cua hoc vién s& khong duoc xem 1a ddi tuong duoc hd trg
kinh phi.

3. Hoéa don

AOTS sau khi nhan duoc héa don chinh thirc sé tinh gia vé may bay ra tién Yén theo ty gia hbi doai cua ngay

vé duoc phat hanh.

(1) Trong hoa don can ghi rd chi tiét s tién (tién vé may bay, thué, 1& phi). Hoa don phai ghi 1 cac thong tin
vé: tén ngudi dai dién, dia chi, s6 dién thoai va s6 fax cua cong ty du lich da ban vé may bay.

(2) Gidy bao gia hay gidy thanh toan khong duoc coi 1a hoa don. Tuy nhién, néu gidy béo gia hoic gidy thanh
toan ding miu gidy co6 tén ciia cong ty du lich hodc cong ty hang khong phat hanh vé, c6 dong dau “da
thu tién ”, ¢6 ghi tén va chit k¥ ciia nhan vién phu trach thi ciing c6 thé dugc coi 14 héa don.

* Néu bat ky hoc vién nao khong xuit trinh héa don chinh thirc dwgc cip béi hing Hang khong hoic
Pai Iy du lich, hoc vién d6 sé khong nhan dwgc bat cir khoan trg cip nao cho tién vé may bay va sé phai
tra toan bd sé lwong phi tham gia cho AOTS.

Thii tuc cdp xin cdp Visa (thi thuc):

Tw cach luu tra:
Tu cach luu tri can thiét cho viéc tham gia khoa dio tao ctia ban & Nhat Ban 1a “Thue tap”.

Xin cip Visa:
Hoc vién sé& xin cip va duoc cap visa “Thyc tap” tai dai st quan hodc lanh su quan Nhét Ban (sau day goi
1a: Co quan ngoai giao) bang cac gidy to do AOTS phat hanh nhu 13 thu bao ldnh. C6 thé ¢ nhimng truong
hop céc tai liéu ma ban ndp dé xin visa dugc giri dén Phong cong tac Lanh sy (Tokyo) dé kiém tra.

Ghi chu:
a) Cong dan twr mot quéc gia hay khu vye tham gia vao chwong trinh mién thi thwe véi Nhat Ban déu
phai 1am don xin cép de dugc cap visa “Thyc tap”.
b) Nhlrng nguoi co san cac loai visa khac voi visa “Thyc tap”, vi du nhu visa “Du lich ngin han” hoic
visa “nhiéu 1an” v.v..., déu phai lam don xin cdp dé duoc cip visa “Thyc tap”. Xin nhé rang cac visa ban
c6 hién tai s€ bi dinh chi dé doi sang visa “Thuec tap”.
¢) Nhitng ngudi ¢é thé doanh nhin APEC (ABTC) déu phai lam don xin cip dé duoc cip visa “Thuc
tap”. Didu nay 1a do muc dich chuyén di ciia ban 1a d tham gia vao mot chuong trinh dao tao ciia AOTS .
d) Xin vui 1ong lién h¢ v6i cic co’ quan ngoai giao ciia Nhat Ban tai nwéc ban khi ban ¢é bt Ki thic
mic gi truéc khi xin cdp visa.
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9. VE XU LY THONG TIN CA NHAN
AOTS sir dung céc thong tin c4 nhan cua cac hoc vién nhu sau:

(1) Nguoi quan 1y thong tin cd nhéan: Trudng ban, Ban hanh chinh téng hop, Hiép hdi tu nghiép k¥ thuat hai ngoai
Nhat Ban,
Dia chi lién lac: Phong tong hop, Ban hanh chinh tong hop, AOTS
Tel: 81-3-3888-8211 e-mail: kojinjoho@aots.or.jp
(2) Muc dich su dung
Chung t61 chi stir dung céac thong tin ca nhan cia hoc vién dé 1am thu tuc tiép nhan hoc vién va thuc hién khoa

dao tao. Chung t6i s€ khong st dung thong tin ¢4 nhan ctia hoc vién vao cac muc dich khac hodc su dung vuot
qua pham vi yéu cu cua phap luit.

Ngoai ra, xin hdy tham khao thong tin trén trang http://www.aots.or.jp dé biét r5 vé phuong cham bao vé thong
tin ca nhan ctia chung t6i

10. PON VI HQP TAC:
Vién Phat trién Quan trj va Cong nghé mai (IMT)
C)ng Pham Ngoc Tuén, Vién truong | 404 Puong Huynh Van Banh, Phuong 14, Quén Phu Nhudn, Thanh phé
H6 Chi Minh, Viét Nam
Tel: 84-8-5449-5969
Fax: 84-8-5449-5968
E-mail: info@imt.vn
T4 chire phi lgi nhuan Trung tAm nghién ctru ning suat lao dong Nhat Ban
Phong tu van quén ly 3-1-1, Shibuya, Shibuya-ku, Tokyo, Japan 150-8307
Tel: 81-3-3409-1130
Fax: 81-3-3797-1810
URL: http://www.jpc-net.jp/

11. PIA CHI LIEN HE:

VAN PHONG AOTS TAI NHAT BAN

Ong Kazuhhiro Ichiura, Chii nhiém | 30-1, Senju-azuma 1-chome, Adachi-ku, Tokyo 120-8534, Japan
xét duyét hoc bong, Phong quan 1y | Tel: 81-3-3888-8214
hoc bong Fax: 81-3-3888-8242
E-mail: shouhei@aots.or.jp
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BAO CAO TRUOC KHOA HQC
- Khoéa dao tao bdi dudng k§ ning tw vin cho Viét Nam -
(VNCT)

Hoc vién dién vao cac muc cin thiét dudi ddy bang may tinh c4 nhan hay thiét bi twong duong, hodc viét tay chit
in bang tiéng Viét hodc tiéng Anh. AOTS s& sao bdo c4o nay ra 1am nhiéu ban phat cho giang vién va cac hoc vién
khac 1am tai liéu tham khao cho cic budi phat biéu ciing nhur thao luan nhém trong sudt khoa hoc.

1. Ho va tén

2. Tén cong ty/td chirc ctia ban

3.S0 luoc vé cong ty / to chirc
cua ban

(Hay miéu ta ngan gon hodc
so luge vé cong ty / t6 chirc
cua ban. Thém vao do, xin
hay dinh kém ca tai liéu gigi
thiéu vé cong ty/ tb chirc ciia
ban néu co)

4.Churc vu va tén phong ban
cua ban

(hdy dinh kém so do6 t6 chiic
cua cong ty néu co, va chi rd
vi tri ciia ban)

5. Chi tiét vé ndi dung cong
viéc cua ban

6.Nhiing ky vong ctia ban vé
chwong trinh trong médi lién
hé véi nhitng van dé ma
cong ty ban dang phai dbi
mat.
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